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4 FORMULARE

Formulare sind Datenbankobjekte, die dazu verwendet werden, Daten zu erfassen
und zu bearbeiten. Dadurch wird die Datenbank einerseits benutzerfreundlich und
auBBerdem wird durch die Verwendung eines Formulars erreicht, dass der Zugriff auf
die Daten entsprechend gesteuert wird. Formulare enthalten verschiedene Steuerele-
mente, die mit den Tabellen verbunden sind. Solchen Steuerelementen kdénnen ent-
sprechende Sicherheitseigenschaften zugewiesen werden.

Fir die Erstellung eines Formulars stellt Access bereits eine Reithe von Standardfor-
men zur Verfiigung, die unter ERSTELLEN /FORMULARE abgerufen werden konnen.

Eine einfache Methode ein Formular zu gestalten ist, dieses zuerst iiber den Assis-
tenten zu erstellen und danach in der Enswurfsansicht zu bearbeiten. Durch den Assis-
tenten sind die wesentlichen Bereiche bereits erzeugt und es sollte ein Leichtes sein,
weitere individuelle Anpassungen

durchzufiihren. e m D [& Formular-Assistent
Der Befehl FORMULAR-ASSISTENT findet Navigation =
; . . Formular Formularentwurf  Leeres )
sich im Register ERSTELLEN /FORMULARE Formular 5] Weitere Formulare -
Formulare

Der Autbau eines Formulars gliedert sich in drei Hauptbereiche:

# Formularkopf

° Formularkopf

L Detailbereich # Detailbereich

° Formularfull !

# Formularfuf

Fir die individuelle Gestaltung eines Formulars bietet das Meniiband
FORMULARENTWURFsTOOLS drei Register (ENTWURF, ANORDNEN, FORMAT) mit einer eine
Reihe hilfreicher Befehle und Einstellungen.

START ~ ERSTELLEN  EXTERNE DATEN DATENEANKTOOLS[ ENTWURF | ANORDNEN  FORMAT l Anmelden

. : i = =
D Baben h} Aa =] B jﬁ E m - =] [ Titel B ) S %! Code anzeigen

Ansicht | Designs . Bild
- - Schriftarten | einfigen - | T Datum und Unrzeit | Felger hinzuftigen  bltt L% Makros des Formulars zu Visual Basic konvertieren
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4.1 Steuerelemente

Steuerelemente sind Objekte, die Daten anzeigen, Aktionen ausfithren und das Be-
arbeiten von Informationen in den Tabellen erméglichen. Uber Steuerelemente wer-
den sowohl Eingaben an die Felder der jeweiligen Tabellen weitergeleitet als auch
Daten aus den Tabellen in iibersichtlicher Form dargestellt. Alle zur Verfiigung ste-
henden Steuerelemente finden sich im Meniiband

FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF /STEUERELEMENTE.

Formularentwurfstools

len Externe Daten Datenbanktools Entwurf Anordnen Format
S BB A= [ & EE | E
hS D Bild
i

e -% EE II \ ,g [EI I:l einfligen -
i | ® E (& o e

= -
[aun ol

oov\ Steuerelement-Assistenten verwenden

[ X ActiveX-Steuerelemente

Je nachdem, welche Werte im Steuerelement angesprochen werden, unterscheidet

man

o Gebundene Steuerelemente: die Datenquelle dieser Steuerelemente
sind Felder in einer vorhandenen Tabelle oder Abfrage.

o Ungebundene Steuerelemente: Diese Steuerelemente haben keine Da-
tenquelle. Mit ihnen werden Inhalte (Linien, Bilder usw) angezeigt, die
reinen Informationscharakter haben; zB Bezeichnungsfeld fiir Titel.

° Berechnete Steuerelemente: Das sind Steuerelemente, deren Daten-

quelle kein Feld einer Tabelle oder Abfrage sind, sondern ein Ausdruck.
Die Werte, die damit angezeigt werden, sind in Form eines Ausdrucks
(Kombinationen aus Operatoren, Feldnamen, Steuerelementnamen,
Funktionen) festgelegt.

4.1.1 Gebundene Steuerelemente wie Textfeld, Kombinationsfeld, Lis-
tenfeld, Kontrollkastchen oder Optionsgruppe erstellen, bearbei-
tenund l6schen

4.1.1.1 Gebundene Steuerelemente

Bereits beim Erstellen eines gebundenen Steuerelements wird festgelegt, an welches
Feld der zugrunde liegenden Tabelle oder Abfrage dieses gebunden ist.
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1. Stellen Sie sicher, dass das von Thnen zu bearbeitende Formular in der En

wurfsansicht angezeigt wird — in dieser Ubung das Formular fimMitarbeiter A,

das an die Tabelle #6LA/lle_Mitarbeiter ge-
bunden ist.
Schaffen Sie im Detailbereich Platz fiur wei-
tere Steuerelemente.

g [

Filiale

T
Filiale

2

—

# Formularf

) '

2. Blenden Sie die Feldliste ein: FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF / TOOLS /VORHAN-
DENE FELDER HINZUFUGEN

Entwurf

hd Uhrzeit

FuBzeile

Formularentwurfstools

Anordnen

EE|

Vorhandene%
Felder hinzufiigen

Format

=

?

@ Was mdchten Sie tun?

mip)
=0

- a X

Anmelden

re

Eigenschaften- Aktivierreihenfolge ;;

blatt

Tools

=
~

Die Feldliste zeigt die Felder der an dieses Formular gebundenen Tabelle oder
Abfrage an. Uber den Link A/l Tabellen anzeigen

werden alle Gibrigen vorhandenen Tabellen aufge-
listet. Durch Klick auf das vor dem Tabellenna-
men stehende Symbol kénnen die Felder ein- und

ausgeblendet werden.

3. Durch Doppelklick auf das zusitzlich zu tber-
nehmende Feld (hier: Geburtsdatuns) werden so-
wohl das Steuerelement Tex#fe/d als auch das da-
zugehorende Bezeichnungsfeld in das Formular

ubernommen.

4. Ziehen Sie mit gedriickter linker Maustaste die

Feldliste

E“ Alle Tabellen anzeigen

Far diese Ansicht verfugbare Felder:

Personalnummer
Titel

Vaorname
Machname
Geburtsdatum
PLZ

Ort

Adresse

Foto
fix_angestellt

-

Elemente an die vorgesehene Position, diese kén-
nen nun individuell formatiert werden.

Nutzen Sie dazu die gut sichtbaren
Anfasspunkte des jeweiligen Ele-

ments.

.

Eburtgdatum:

| |
mlo, e |
Gebd%tﬁdatum

Alternativ dazu kann das Geburtsdatum auch iiber ein ungebundenes Steuerelement

eingebaut werden, das erst danach tGber Eigenschaften seine Wertzuweisungen erhalt.

1. Stellen Sie sicher, dass das von Thnen zu bearbeitende Formular in der Ens-

wurfsansicht angezeigt wird.

2. Klicken Sie in FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF /STEUERELEMENTE auf die Schalt-

fliche des von Thnen gewiinschten

Steuerelements

und ziehen Sie dieses im Detailbereich

des Formulars auf

(hier: ein Textfeld )-

—%

ext18 |

1 1
Ungebunden
| |
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Formular:
frmMitarbeiter A
Tabelle:
tblAlle_Mitarbeit er
tblAbteilung

0

Firma05.accdb

Steuerelemente
mit

Formular:
frmMitarbeiter A
Tabelle:
tblAlle_Mitarbeit er
tblAbteilung
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3. Klicken Sie tiber das Kontextment des noch ungebundenen Steuerelements
auf EIGENSCHAFTEN; de.r Dglog Figenschaftenblatt v
EIGENSCHAFTENBLATT wird einge- Auswahlyp: Textteld
blendet, Giber den nun im Regis- Textls =
terblatt DATEN der STEUERELEMENTIN-
HALT festgelegt werden kann.

| Format | Daten |Ereignis| Andere | Alle |

Steuerelementinhalt =]

TERCTOTTIeT TYET=TTNT

. i Eingabeformat
Siehe dazu nachfolgendes Kapi Standardwert

tel 4.1.2, Seite 75. Goltinkeitscanal

4.1.1.2 Kombinationsfelder, Listenfelder, Checkboxen und Optionsgruppen

Neben den bisher erwihnten Steuerelementen Bezeichnung und Textfeld stehen
eine Reihe weiterer Steuerelemente zur Verfigung. Die Erstellung erfolgt in allen
Fillen auf gleiche Weise. Fur den Anwender besonders hilfreich sind vor allem
Kombinations- oder Listenfelder, Kontrollkdstchen und Optionsfelder. Diese Ele-
mente sind iiber die Figenschaft STEUERELEMENTINHALT bzw. DATENSATZHERKUNFT gesteuert.

In den meisten Fillen wird sich die Nutzung der Schaltfliche
FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF /STEUERELEMENTE /STEUERELEMENT-ASSISTENTEN VERWENDEN

anbieten.

Erstellen eines Kombinationsfeldes

Ein Kombinationsfeld 6ffnet tiber ein DropDown-Menii die Liste vorgegebener Ein-
trage. Diese Eintridge konnen aus einer bestehenden Tabelle oder Abfrage stammen
Fima0’s.accdb oder als fixer Fintrag festgelegt werden. Als Ubung empfiehlt sich das eben bearbei-
Steuerelemente tete Formular frmzMitarbeiter A in Verbindung mit der Tabelle #5.Abteilung .

mit

1. Kontrollieren Sie, ob der Steuerelement-Assistent aktiv ist: FORMULARENT- | /T
Formular: WURFSTOOLS /ENTWURF /STEUERELEMENTE /WEITERE %

frmMiaaf;}tee_r A Schaltfliche STEUERELEMENT-ASSISTENTEN VERWENDEN

tblAlle_Mitarbeiter S| Steuerelement-Assistenten verwenden
tblAbteilung

2. Klicken Sie in ENTWURF /STEUERELEMENTE auf die Schaltfliche KomBINA-
TIonsFELD und klicken danach an die Stelle im Formularentwurf, an -
der das Steuerelement eingefiigt werden soll.

3. Der Assistent wird gestartet: Wihlen Sie die gewiinschte Datenherkunft aus

a. indem Sie Werte aus bestehenden Tabellen oder Abfragen wihlen; in die-
sem Fall #6/Abteilung und ibernehmen alle verfugbaren Felder und folgen

Sie mit dem Assistenten.
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Kombinationsfeld-Assistent

Werte beziehen?

Dieser Assistent erstellt ein Kombinationsfeld, gefallt mit Werten, aus
denen Sie auswahlen kdnnen. Woher soll das Kombinationsfeld seine

Das Kombinationsfeld soll die Werte aus einer Tabelle oder
bfrage abrufen

O!ch

Kombinationsfeld-Assistent
Ogin ‘Welche Felder von tblAbteilung enthalten die Werte, die in lhr

im Kombinationsfeld einbezogen werden sollen? Die ausgewdhlten
Felder bilden die Spalten des Kombinationsfelds.
Verflgbare Felder: Ausgewdhlte Felder:
Abbr Abt-Nr
Bezeichnung
=

Kombinationsfeld-Assistent

Mach welcher Reihenfolge sollen die Elemente im Listenfeld sortiert werden?

Datensdtze kdnnen nach bis zu vier Feldern in auf- oder absteigender Reihenfolge sortiert werden.

Aufsteigend

Aufsteigend

2

nung
3 Kostenstelle
4

Koembinationsfeld-Assistent

‘Wie breit sollen die Spalten im Kombinationsfeld sein?

Um die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie die rechte Begrenzung bis zur gewidnschten
Ereite, oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite zu erhalten,

gchIUsseIspaIte aushblenden (empfohlen)

Abbre
Bezeichnung Kostenstelle -
Direktion 01-100
Einkauf 04-100
Entwicklung 03-100
Fertiglager 03-300
Lager 04-300
Produktion 03-200

Rechtsabteilung | 02-100

Abbrechen < Zurick Fertig stellen

b. Legen Sie die Sortierreihenfolge fest.

Nachdem die Aus-
wahl der Abteilung in
die Mitarbeitertabelle
zurlickgeschrieben
werden soll, geben Sie
im nichsten Schritt

Kombinationsfeld-Assistent

Microsoft Access kann den im Kombinationsfeld ausgewahlten Wert
entweder in Ihrer Datenbank speichern oder zwischenspeichern, um
ihn spater zur Ausfdhrung einer Aufgabe zu verwenden. Was soll
Microsoft Access mit einem im Kombinationsfeld ausgewdhlten Wert
tun?

OZur spiteren Verwendung zwischenspeichern

(®) Wert speichern in Feld: b

ilung e

das Feld an, in dem die Auswahl gespeichert werden soll.

(hier: Abtezlung)

Im letzten Schritt vergeben Sie einen passenden Namen und klicken Sie

auf Fertig stellen

Team ALGE
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C. Uber die Option Ié‘b mo“bl‘e Kombinationsfeld-Assistent
Ie/b.ff Wé’ﬁé’ Zﬁ 6’2./%’ LZ.J-fe €Z.7’Zg€[7€77 Welche Werte sollen in Ihrem Kombinationsfeld erscheinen? Geben Sie die Anzahl der Spalten
der Liste und dann die Werte fir jede Zelle ein.

kél’]l’len Sie die il’ldiVldUCHC Um die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie die rechte Begrenzung bis zur gewunschten
. Breite, oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite zu erhalten.

Eingabe festlegen. Es kann

nun festgelegt werden, in wie

vielen Spalten die Eintragun- &

gen erfolgen sollen.

Anzahl von Spalten: l

Spl

Im niachsten Schritt werden
die CinZClnen LiStCﬂClCantC Abbrechen < Zuriick Fertig stellen
in die Spalte geschrieben.

Der nichste Schritt im Assistenten bringt den Dialog, in dem die Verwer-
tung der ausgewihlten Eintragung festgehalten wird. Es kann dabei die
kurzfristige Zwischenspeicherung gewihlt werden oder das Feld, in das
die Eintragung tbergeben wird (hier: .Abzeilung).

d. In der dritten Option zur Erstellung eines Kombinationsfeldes kann auf
ein Datenfeld der bestehenden Tabelle zugegriffen werden.

Das Kombinationsfeld soll die Werte aus einer Tabelle oder
Abfrage abrufen

) leh méchte selbst Werte in die Liste eingeben

Einen Datensatz im Formular anhand des Werts suchen, den ich
®
iim Kombinationsfeld ausgewdhlt habe

In diesem Fall werden im Kombinationsfeld alle Datenfelder der beste-
henden Tabelle oder Abfrage zur Auswahl angeboten.

Kombinationsfeld-Assistent

Welche Felder wvon thlAlle_Mitarbeiter enthalten die Werte, die in lhr
Kombinationsfeld einbezogen werden sollen? Die ausgewahlten
Felder bilden die Spalten des Kombinationsfelds.

Verfugbare Felder: Ausgewahlte Felder:

Personalnummer ~ Titel
Geburtsdatum Varname
== Machname

Adresse
fix_angestellt
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Nach Ubernahme der entsprechenden Felder kénnen im folgenden Schritt

noch die Spaltenbreiten angepasst werden.

Kombinationsfeld- Azsistent

Wie breit sollen die Spalten im Kombinationsfeld sein?

Um die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie die rechte Begrenzung bis zur gewuanschien
Breite, oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite zu erhalten.

gchlﬂsselspalte ausblenden [empfohlen)

Titel Vorname Nachname PLZ -
r. Franz Adensamer 1010
Gregar Reithofer 1140
Dr. Martina Kurz 2340
Helga Berner 3433
Anastasia Frauwalliner 1070
Berta Horak 1150

Christine Frey 1020 -

Abbrechen < Zuruck Fertig stellen

In allen Varianten wird noch die Bezeichnung des Kombinationsfeldes abgefragt

und danach kann der Assistent mit abgeschlossen werden.

Erstellung eines Listenfeldes

In einem Listenfeld werden Daten ebenso wie in einem Kombinationsfeld aus einer
bestehenden Liste zur Auswahl angeboten. Allerdings ist diese Liste zum Unter-
schied zu einem Kombinationsfeld immer gedffnet. Auch die Herkunft der Daten
wird in der gleichen Form wie bei einem Kombinationsfeld festgelegt. Fur die Er-

stellung bietet sich wiederum der Assistent an.

1. Kontrollieren Sie, ob der Steuerelement-Assistent aktiv ist: FORMULARENTWURF- [

STOOLS /ENTWURF /STEUERELEMENTE /WEITERE/ STEUERELEMENT-ASSISTENTEN VERWENDEN

2. Klicken Sie in ENTWURF /STEUERELEMENTE auf die Schaltfliche LISTENFELD

und klicken danach an die Stelle im Formularentwurf, an der das
Steuerelement eingefligt werden soll.

Firma05.accdb

[@ Steuerelemente
mit

Formular:
frmMitarbeiter A

Tabelle:

tblAlle_Mitarbeit er
tblAbteilung
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3. Der Assistent wird gestartet: Wihlen Sie die gewiinschte Datenherkunft aus

Listenfeld- Assistent

Dieser Assistent erstellt ein Listenfeld, gefdllt mit Werten, aus denen
Sie auswihlen kannen. Woher soll das Listenfeld seine Werte
beziehen?

igas Listenfeld soll die Werte aus einer Tabelle oder Abfrage
;abrufen

OlCh maochte selbst Werte in die Liste eingeben

Oginen Datensatz im Formular anhand des Werts suchen, den ich
im Listenfeld ausgewidhlt habe

4. Auch hier stehen Thnen die drei Optionen fur die Datenherkunft zur Aus-
wahl. Gehen Sie nun in der gleichen Weise vor, wie Sie es zur Erstellung des
Kombinationsfeldes ab Seite 68 beschrieben haben.

Erstellung eines Kontrollkdstchen (Checkbox)

Kontrollkastchen werden in Formularen angeklickt, um anzuzeigen, dass eine be-
stimmte Figenschaft zutrifft. In der dem Formular zu Grunde liegenden Tabelle
wird der Status des Kistchens Zahlenwert vermerkt. Ist das betreffende Feld mit
dem Felddatentyp Ja/Nein festgelegt, werden diese Zahlenwerte auch in der Tabelle
als Kontrollkidstchen angezeigt.

Als Ubung empfiehlt sich wieder das Formular #h/Mitarbeiter A, das bereits in den
vorigen Ubungen verwendet wurde und mit #/Abteilung verbunden ist. In ihm soll
fur die Steuerung der Anstellungsform der Mitarbeiter/innen ein Kontrollkdstchen
verwendet werden.

Firma05.accdb

Steuerelemente
mit

1. Stellen Sie sicher, dass Sie in der Entwurfsansicht des zu bearbei- M
Formular: :
o tenden Formulars sind.
frmMitarbeiter A Vorhandene

Felder hinzufigen

2. Blenden Sie Uber FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF /TooLs die
Feldliste dieses Formulars ein.

3. Waihlen Sie das Feld aus, auf das sich die Einstel-
lung des Kontrollkdstchens beziehen soll. In unse-

Tabelle:
tblAlle_Mitarbeit er
tblAbteilung

Feldliste x

E“ Alle Tabellen anzeigen

rem Fall das Feld fix_angestellt.

Far diese Ansicht verflgbare Felder:

Klicken Sie in FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF
/STEUERELEMENTE /WEITERE auf die Auswahl KONTROLL-

KAsTcHEN und danach auf die Stelle im For-
mular, an der das Steuerelement eingefligt v

PLZ

ort

Adresse

Foto
fix_angestellt

-

Lebenslauf
werden soll. Betriebssport
| | | | Abteilung
| ' | . .
Mationalitat
v <ur‘|trullk$51cheh24 iliote -

72 Formulare
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5. Sie kénnen nun das Kontrollkiastchen und das dazu geh6rende Bezeichnungs-
feld formatieren.
Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf das Element Begeichnungsfeld
und wihlen im Kontextmenti EIGENSCHAFTEN an.

6. Im nun eingeblendeten EIGENSCHAFTEN-

O i Format | Daten |Ereignis| Andere| Alle
BLATT sehen Sie im Registerblatt ALLE | | | | |

. . . . Mame IbIFix_angestellt
die Figenschaft Name. Die Wertzuwei- | gesenriftung Fix angestelit
sung erfolgt automatisch bei der Er- Sichthar L

stellung eines Steuerelements und ent-

hilt eine fortlaufende Nummerierung. Eine Anderung mit Prifix erhoht aller-
dings die Ubersichtlichkeit. (hier: IbIFix_angestellt, siche dazu Infotext auf Seite
75)

Die Eigenschaft Beschriftung indern Sie auf einen fur das Element aussagefihi-
gen Begriff (Fix angestellt).

chkFix_angestellt IZI
7. Klicken Sie mit der rechten Maus-  |&gimat [ paten [ereignis| ndere| All
taste auf das Kontrollkistchen Name chkFix_angestellt
(ChCCkbOX) und WﬁiSﬁn SIC 11’1’1 El— Steuerelementinhalt fix_angestellt
irhthar la
genschaftenblatt Registerblatt ALLE N

der Eigenschaft Name den Wert chkFix_angestellt zu.
Bei der Eigenschaft Szeuerelementinhalt wihlen Sie aus der DropDown-Liste das
Feld fix_angestellt aus. In dieses Feld wird die Ja/Nein-Festlegung zurtickge-

schrieben.
8. Fiur die Formatierung des eingegebe- Eigenschaftenblatt X

nen TCXtCS m Bezelchnungsfeld Auswahltyp: Bezeichnungsfeld
konnen Sie sowohl das Registerblatt IbIFix_angestelit (=]
FORMAT als auch das Registerblatt ALLE Format | Daten IEreignisIAndereI Alle |
auswahlen. Wahlen Sie aus der Liste Eﬂhﬂ?ﬁ”:'E: Elei"; Farbe -

. . ey . pezlalerre ac
die jeweilige Eigenschaft aus und tra- Schriftart Calibri

P . Schriftgrad 11

gen Sie in der Wertespalte die ge- Textausrichiung Zentriert
WﬁnSChtC ZUWCiSU ein Schriftbreite Maormal

: N ] ng ) ) Unterstrichen Mein
Sie konnen dabei aus einer Auswahl- Kursiv Nein

. . . . Textfarbe Durikler Text
liste selektieren oder iber die Gene- Zeilenabstand Dunkler Text

o Linienart fir Gitternetzlinien o | Hervorhebung

ratorschaltfliche Paletten oder Et- Linenat fur Gitmezinien u| Acess-Desian
stellungsdialoge aufrufen oder Uber Linienart fir linke Gitternetzlir| \Cc8s5-0e310n

. g g Linienart far Gitternetzlinien re|fccess-Design 3 il
die Tastatur eingeben. Cithncnctotinizninzoits ahon NaG RS LIS s

Erstellen einer Optionsgruppe

Optionsgruppen werden verwendet, um mehrere Steuerelemente vom Typ Kon-
trollkdstchen, Optionsfeld oder Umschaltfliche, die sich alle um gleiche Wertefestle-
gungen handeln, zusammen zu fihren. Die Gruppe besteht aus einem Rahmen mit
der Bezeichnung. In diesem Rahmen werden die Elemente eingebunden. Innerhalb
einer Optionsgruppe kann nur jeweils ein Steuerelement aktiviert werden, da sich
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die Optionen gegenseitig ausschlieBen. So ist zB eine Anrede entweder Frau oder
Herr, niemals jedoch beides.

Fiir die Ubung verwenden Sie wieder das Formular #h/Mitarbeiter A. In ihm soll dies-
mal fiir die Steuerung der Anstellungsform der Mitarbeiter/innen eine Options-
gruppe erstellt werden.

1.

Vergewissern Sie sich, dass Sie in der Entwurfsansicht des zu bearbeitenden

Formulars sind.

Schalten Sie den Steuerelement-Assistent ein FORMULARENTWURFSTOOLS /ENTWURF
JSTEUERELEMENTE /WEITERE/STEUERELEMENT-ASSISTENTEN VERWENDEN.

Klicken Sie in ENTWURF /STEUERELEMENTE/WEITERE auf die Schaltfliche Op-
TIONSGRUPPE und zichen Sie danach im Formularentwurf einen passen-

den Rahmen auf.

Geben Sie nun die Beschriftungen fiir jede
gen Sie mit dem Assistenten.

[KYZ]

vorgesehene Option ein und fol-

Optionsgruppen-Assistent

Eine Optionsgruppe enthdlt eine Gruppe von
HEHRRE

(G

(I

@_

Optionsfeldern, Kontrollkdstchen oder Umschaltflachen, von
denen nur gines bzw, eine ausgewdhlt werden kann.

& Welche Beschriftung soll jede Option erhalten?

Beschriftungen

Maochten Sie eine Option als Standardauswahl in Ihrer
Optionsgruppe vorgeben?

(O Ja, und zwar folgende:

fix ja e

fix ja Optionsgruppen-Assistent

F fix nein

*
HHERER

W | @ e
[
[
Abbrechen effen

(@li\l;in, ich machte keine Standardauswahl

Sollte eine dieser Optionen standardmifig vorgegeben werden, so stellen Sie
diese im nichsten Schritt ein oder wihlen Sie Nez, ...

Im ndchsten Schritt legen Sie
die Werte fest, mit denen die
Optionsgruppe das zugewie-
sene Feld belegt.

Access verwendet flir den
Wert Ja die Zahl -1 und fir

s
(O
' snn wan

C mmun wunas

Optionsgruppen-Assistent

Wenn Sie auf eine Option einer Optionsgruppe klicken, wird
der Optionsgruppe der Wert der ausgewadhlten Option
=1 |Zugewiesen.
=2 | Welchen Wert mdchten Sie jeder Option zuweisen?
=3 Beschriftungen Werte [
fix ja [-1 |
£ fix nein 0|

Nein die Zahl 0.

Im ndchsten Schritt des As-
sistenten wahlen Sie aus der
DropDown-Liste das Feld
aus, dessen Eintragung durch
die Optionsgruppe gesteuert
werden soll. In unserem
Beispiel das Feld fix_angestellt.
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F s wany

O nnn wn

C muni wann

Optionsgruppen-Assistent

Sie kdnnen den Wert einer ausgewahlten Option entweder
in einem Feld speichern oder spater zur Durchfdhrung einer
Aufgabe, wie z.B. dem Drucken eines Berichts, verwenden.

‘Was machten Sie mit dem Wert einer gewadhlten Option tun?

O Dren Wert fir spatere Verarbeitung speichern

@Qen Wert hier speichern:
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